


Al ingresar, observará la interfaz de inicio, donde encontrará 
una franja azul en la parte superior con los siguientes 
elementos:
Logo SENA: Opción que siempre redireccionará a la vista 
general de los cursos.

Para comenzar a gestionar su proceso de formación en la 
plataforma institucional, deberá ingresar a la url 
https://zajuna.sena.edu.co/ y registrar sus credenciales de 
usuario en el área lateral derecha.



Accede a Sofía: Opción que lo redireccionará al Sistema de 
Gestión Académico Administrativo Sofía Plus.

Área personal: Espacio donde se reconoce lo siguiente:
 
- Área lateral izquierda, el panel de navegación donde se 
encuentra el enlace de ingreso a los cursos que tiene 
asociados. 
- Área central, desde allí está dispuesta una línea de tiempo 
para visualizar las actividades por atender y el calendario del 
sitio. 
- Área derecha, donde podrá identificar el bloque con los 
elementos a los que ha accedido recientemente.



Icono de notificaciones: Funcionalidad para revisar los avisos 
de acciones recientes.

Icono de mensajería: Funcionalidad para enviar y recibir 
mensajes.



Nombre del usuario: Opción que permite acceder a los 
parámetros de configuración de usuario.

Para ingresar a un Curso, deberá ubicarse en el icono del SENA 
y hacer clic sobre el nombre del programa al que desea acceder.



Ahora, observará en el área lateral izquierda, los siguientes 
bloques: “Próximos eventos”, “Panel de Navegación”, 
“Administración” y “Calendario”.

En el área central, identificará la ruta de navegación, el banner 
del curso y el contenido. 



El contenido del programa se encuentra organizado en 
secciones y subsecciones de la siguiente manera:

“Anuncios”: Espacio donde se publicará la información dirigida 
a los aprendices, correspondiente al avance del proceso 
formativo y novedades del programa.

“Sección Información del programa”: Aquí estarán los 
documentos relacionados con las generalidades del curso, 
algunos como: diseño curricular, planeación pedagógica, 
proyecto formativo, entre otros.



“Sección Cronograma”: Espacio donde se dispone la 
información relacionada con las fechas reales de inicio y 
finalización de la formación y las actividades programadas 
para envío del aprendiz.

“Sección Actividades iniciales”: Desde esta área se 
identificarán las actividades que debe realizar el aprendiz al 
iniciar su formación.



“Sección Actividad de aprendizaje Guía” para la formación 
complementaria o una sección por cada “Fase” para la 
formación titulada: En este espacio se encontrarán las guías 
de aprendizaje, los materiales y los enlaces para envío de 
evidencias, organizados en subsecciones.

“Sección Sesiones en línea”: Aquí se identificarán las 
subsecciones correspondientes para la publicación de los 
enlaces de acceso y las grabaciones de las conferencias web 
efectuadas, junto con sus respetivos resúmenes.



Recuerde que, si desea ajustar, agregar y/o modificar algún 
recurso, deberá activar el “Modo de edición”, desde la franja 
superior en el área derecha.

Para realizar la configuración de diversos elementos del curso, 
deberá identificar el “Bloque de Administración”, con cada una 
de las opciones que se observan allí.



“Usuarios – Grupos”: Interfaz donde se identificará la 
funcionalidad para la creación de grupos, con esto el instructor 
podrá incentivar el trabajo colaborativo entre sus aprendices.

“Informes”: Opción que le permitirá consultar los registros de 
las acciones realizadas por parte de los aprendices y de 
esta forma iniciar acciones de retención. 



“Configuración calificaciones”: Espacio donde ubicará las 
funcionalidades dispuestas en la plataforma, para realizar los 
ajustes necesarios en la calificación de evidencias.

“Banco de preguntas”: Accederá al conjunto de preguntas 
que se han creado para las evaluaciones. Igualmente tendrá 
la posibilidad de importar o exportar preguntas.



“Repositorios”: Espacio que permite realizar configuraciones 
para el repositorio del sistema de archivos. Esta acción solo la 
podrá realizar el usuario con rol de administrador.

“Herramientas externas LTI”: Opción para integrar plugins o 
contenido interactivo.

De esta forma se ha realizado el reconocimiento general 
de las funcionalidades disponibles en Zajuna.




