


Luego, en la esquina superior derecha de la interfaz, deberá 
hacer clic en el nombre de usuario y seleccionar la opción 
“Perfil” en el menú desplegable.

Para comenzar a gestionar su proceso de formación en la 
plataforma institucional, deberá ingresar a la url 
https://zajuna.sena.edu.co/ y registrar sus credenciales de 
usuario en el área lateral derecha.



En esta interfaz deberá identificar el área “Detalles de 
usuario” y escoger la opción “Editar perfil”.

Debe verificar que sus datos: “Nombres y Apellidos” sean 
correctos. Asimismo, la dirección de Correo Electrónico. 
Recuerde que ésta deberá ser institucional.  En caso de que 
requiera ajustar la información, podrá digitar en los campos 
correspondientes los cambios que considere necesarios. 
En el campo “Regional y Centro de Formación” registrará 
la Regional y el nombre del Centro de Formación en el cual 
se encuentra vinculado.



En el campo “Descripción” deberá estipular los datos 
relacionados con los horarios de atención sincrónica y 
ruta o enlace de acceso.

Posteriormente en la sección “Imagen” de usuario podrá 
cargar el archivo formato JPG o PNG con su fotografía. 
Recuerde que, esta deberá ser del tipo documento de 
identidad.



En la sección “Información Profesional” deberá digitar en 
los campos correspondientes su profesión y experiencia
laboral relacionada con el área que orienta.

Finalmente deberá hacer clic en el botón “Actualizar 
información personal”.

De esta forma ha dispuesto la información de 
contacto para que el aprendiz pueda consultarla.




