


Una vez ingrese al curso, active el “Modo de Edición” 
haciendo clic en la esquina superior derecha de la interfaz.

Para comenzar a gestionar su proceso de formación en la 
plataforma institucional, deberá ingresar a la url 
https://zajuna.sena.edu.co/ y registrar sus credenciales de 
usuario en el área lateral derecha.



Luego, identifique la sección en la que ubicará la evaluación 
que desea configurar.

Después, diríjase al lado derecho de la evaluación, donde 
deberá hacer clic sobre los tres puntos alineados en forma 
vertical y posteriormente clic en “Editar ajustes”.



En la opción “General”, valide que el nombre de la 
evaluación corresponda al indicado en la guía de 
aprendizaje. De igual forma, verifique la descripción de esta. 

En “Temporalización”, establezca las fechas de 
disponibilidad y el límite de tiempo

En “Calificación” seleccione la categoría para asociar la 
evaluación al libro de calificaciones.  Luego, indique la 
mínima calificación de aprobación y el número de intentos 
permitidos



En caso de que permita más de un intento, se activará la 
opción “Método de calificación”, en donde podrá 
seleccionar la alternativa que considere pertinente. 

En “Esquema”, configure el número de preguntas que el 
aprendiz visualizará por página.

En “Comportamiento de las preguntas”, seleccione “No” 
en “Ordenar al azar las respuestas” y “Retroalimentación 
diferida” en la opción “Comportamiento de las preguntas”.



En “Retroalimentación global” se podrán definir niveles de 
desempeño y su correspondiente retroalimentación.

Finalmente haga clic en “Guardar cambios y regresar al 
curso”.

Tenga en cuenta que, los parámetros establecidos 
para las siguientes opciones deberán conservar la 
configuración predeterminada: “Safe Exam Browser”, 
“Restricciones extra sobre los intentos”, “Ajustes comunes 
del módulo”, “Restricciones de acceso”, “Condiciones de 
finalización de actividad” y “Marcas”.

NOTA:



Ahora, para ingresar al listado de preguntas, deberá hacer 
clic en el nombre de la Evaluación, luego diríjase al bloque 
de “Administración” y haga clic en la opción “Preguntas”.

En este espacio podrá conocer el tipo y nombre de la 
pregunta; su configuración y contenido, la edición de la 
máxima calificación y una vista previa de cada pregunta. 
Tenga en cuenta, que la sumatoria de las preguntas 
deberá ser igual a la calificación máxima de la Evaluación.  



Por último, podrá acceder a una vista previa de la 
Evaluación para verificar los parámetros establecidos
haciendo clic en el botón “Vista previa de la prueba de 
conocimiento”.

De esta forma habrá terminado la 
configuración y sus aprendices podrán 
desarrollar la evaluación disponible en el 
curso. 




