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Perfil del instructor

Guía de orientaciones en Ambientes Virtuales de Aprendizaje V05



Objetivo

Orientar a los instructores virtuales sobre las

acciones técnico-pedagógicas a implementar

en sus diferentes procesos formativos

conforme a las pautas mínimas establecidas en

la Guía AVA vigente.



Metodología

• Instalación y registro de asistencia.

• Desarrollo de la temática.

• Espacio de interacción y formulación
de inquietudes.



Perfil del instructor

1 2 3

Cada uno de los instructores
que conforma el EEF, deberá
actualizar y/o editar la
información del perfil haciendo
uso del elemento disponible en
la plataforma.

Los datos de contacto de los
instructores que hagan parte del
EEF, deberán estar disponibles
para facilitar el acercamiento
con los aprendices.

Es responsabilidad de cada
instructor actualizar este
espacio antes de iniciar el
desarrollo del proceso
formativo.



Espacio Perfil del instructor 

En la parte superior de la interfaz, haga clic sobre el nombre del usuario y seleccione 
la opción ‘Perfil’ en el menú desplegable.



Adecuación

En la tarjeta Detalles de usuario escoja  la opción Editar Perfil.



Adecuación / Información general

INFORMACIÓN 
GENERAL

Valide la siguiente información: Nombre(s), Apellido(s), Correo
electrónico, Regional y Centro de Formación. Estos datos
vienen dispuestos por integración desde el Sistema el Sistema
de gestión académico administrativo SofiaPlus, si se requiere
alguna modificación deberá gestionarlo con su Centro de
Formación.

El correo electrónico será el institucional SENA, en el caso que
este se encuentre en proceso de creación o activación, podrá
emplear uno profesional que no incluya sobrenombres, ni
números o caracteres especiales. No se deberán utilizar y/o
mencionar correos de otras instituciones o empresas.



Adecuación / Información general

María Lucia

Saavedra Ríos

mlsaavedra@sena.edu.co



Adecuación /Descripción

DESCRIPCIÓN

Área a orientar: establecer el área o áreas que orientará
(vocero, técnico, bilingüismo, promover, entre otras) por cada
una de las fichas asignadas y en ejecución.

Horario de Atención Sincrónica por medio de la herramienta
chat del LMS institucional o medio seleccionado por el EEF: por
cada grupo/ficha el EEF deberá asignar el(los) instructor(es)
responsable(s) de la atención sincrónica, quién(es) publicará(n)
el horario de atención (mínimo una hora a la semana), número
de ficha, el(los) día(s) de atención, ruta exacta y/o enlace para el
ingreso.

Para las formaciones a distancia, este horario podrá realizarse
de forma virtual o presencial.



Adecuación / Descripción

Descripción del horario 

de atención sincrónica 



Adecuación / Imagen del usuario

IMAGEN DEL 
USUARIO

Fotografía actualizada, en primer plano dando importancia al

rostro; deberá ser de óptima calidad, nítida y con fondo

neutro.



Adecuación / Imagen del usuario



Adecuación /Información profesional

INFORMACIÓN 
PROFESIONAL

Profesión: información académica relacionada directamente
con la familia o el programa de formación que orientará.

Experiencia Profesional: describirá la experiencia laboral
relacionada directamente con la familia o el programa de
formación que orientará.



Adecuación/ Información profesional



Guardar cambios Perfil del instructor

Una vez diligencie toda su información de contacto haga clic en la opción ‘Actualizar información personal’.

Si se llegará a presentar cambios o ingresos de instructores durante el desarrollo del programa, quien ingresa 
deberá actualizar la información en el espacio Perfil del instructor y notificar mediante un anuncio, con copia al

correo de los aprendices, del cambio efectuado.



Ejemplo perfil del instructor



Navegación Guía AVA Versión 05

CompromISO
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6624

http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=3133



