
Espacio Perfil del instructor
Formación complementaria virtual.



Perfil del instructor
Orientaciones generales – Guía AVA V05



Objetivo

Orientar a los instructores virtuales sobre las

acciones técnico – pedagógicas a implementar

en sus diferentes procesos formativos

conforme a las pautas mínimas establecidas en

la Guía AVA vigente.



Metodología

• Instalación y registro de asistencia.

• Desarrollo de la temática.

• Espacio de interacción y formulación de

inquietudes.



Espacio perfil del instructor

Los datos de contacto determinados para este espacio
deberán ser diligenciados en su totalidad y estar
disponibles para facilitar el acercamiento con los
aprendices, por tanto, deberá ser actualizado antes del
inicio del desarrollo del proceso formativo, por parte del
instructor que orientará la formación.



Espacio perfil del instructor

En la parte superior de la interfaz, haga clic sobre el nombre del usuario y seleccione la opción 
“Perfil” en el menú desplegable.



Espacio perfil del instructor

En la tarjeta Detalles de usuario escoja  la opción Editar Perfil.



Adecuación / Información general

INFORMACIÓN 
GENERAL

Valide la siguiente información: Nombre(s), Apellido(s), Correo
electrónico, Regional y Centro de Formación. Estos datos vienen
dispuestos por integración desde el Sistema el Sistema de
gestión académico administrativo SofiaPlus, si se requiere
alguna modificación deberá gestionarse con el Centro de
Formación.

El correo electrónico, será el correo institucional SENA, en el
caso que este se encuentre en proceso de creación o
activación, podrá emplear uno profesional que no incluya
sobrenombres, números o caracteres especiales y tampoco
emplear correos de dominios privados.



Adecuación / Información general

María Lucia

Saavedra Ríos

mlsaavedra@sena.edu.co



Adecuación / Descripción

DESCRIPCIÓN

Horario de atención sincrónica mínimo una hora a la semana
por cada uno de los grupos/fichas asignadas y en ejecución,
estableciendo el/los días(s) de atención, ruta exacta y/o el
enlace para el ingreso.
La atención se realizará a través de la herramienta de chat de la
plataforma o el medio que el instructor seleccione.

El horario de la atención sincrónica es diferente al de las
sesiones en línea semanales, es posible establecer un único
horario para todos sus grupos/fichas, teniendo en cuenta el
tiempo mínimo solicitado (una hora semanal por cada uno de
los grupos/fichas asignadas).



Adecuación / Descripción

Descripción del horario 
de atención sincrónica u 

horario Chat



Adecuación / Imagen del usuario

IMAGEN
Fotografía actualizada, en primer plano dando
importancia al rostro; deberá ser de óptima calidad,
nítida y con fondo neutro.



Adecuación / Imagen del usuario



Adecuación / Información profesional

INFORMACIÓN 
PROFESIONAL

Profesión: información académica relacionada
directamente con la familia o el programa de formación
que orientará.

Experiencia Profesional: describirá la experiencia
laboral relacionada directamente con la familia o el
programa de formación que orientará.



Adecuación / Información profesional



Guardar cambios Perfil del Instructor

Una vez diligencie toda su información de contacto haga clic en la opción ‘Actualizar información personal’.

• En los programas de bilingüismo, la información del perfil del instructor deberá estar en español.
• Es optativo que el instructor incluya información adicional en las secciones “Opcional” y “Otros campos” al 

editar el perfil.



Ejemplo perfil del Instructor



Guía AVA Versión 05

CompromISO

https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=6624

https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=6624



